
УПУТСТВО ЗА КОРИШЋЕЊЕ
ПРАВНОГ ИНФОРМАЦИОНОГ СИСТЕМА – PROPISI.NET

Важно: приликом првог уласка у апликацију, а пре отварања докумената потребно је у оквиру
одабраног интернет претраживача дозволити отварање тзв. "искакајућих прозора" (always
allow pop-up blocker from www.propisi.net).

РЕГИСТАР ПРОПИСА

Претраживање

У поље "Пронађи", ћирилицом или латиницом упишите назив траженог прописа
или одговарајући корен речи са знаком звездице – нпр: облиг*, школ*, возил*
и притисните тастер "Тражи" на десној страни са сликом лупе. У листи претраге добићете
тражене прописе с називом и прегледом територије. Уколико желите да смањите листу
резултата претраге а знате тачан назив прописа, исти ставите под знаке навода, нпр.
''закон о раду''. Претрага одговарајућих појмова може се вршити по наслову и по тексту
– штиклирањем опције "по тексту". За проналажење и преглед одговарајућег гласила
користите део "Преглед гласила". Ова ставка активира се притиском табулатора који се
налази поред табулатора "Ново". Тада ће се у делу за приказ резултата претраге, на
левој страни отворити подмени "Избор" у коме можете селектовати ниво, назив гласила,
годину и број, а потом притиском на тастер с ознаком лупе или "Enter" и добити приказ
садржаја одабраног броја гласила. Кликом на одговарајући резултат из садржаја отвара
се текст прописа. У подменију "Подешавања" можете одређивати почетно ниво, односно
гласило које ће бити по отварању увек активно. Део "Гласило" се користи у ситуацијама
када желите да сузите одговарајући критеријум претраге (нпр. да ли постоји уредба у
одговарајућем броју гласила, колико је уредби објављено у току одговарајуће године и
др.)

www.propisi.net


Напредно претраживање

Кликом на линк ''Напредна претрага'' можете користити додатне критеријуме
претраге и то: ''Ниво'', ''Важност'' и ''Групе регистра''. Исте можете користити и у
комбинацији с претрагом по речима, односно гласилима. Коришћењем филтера "Група",
тј. притиском тастера на десној страни поменуте рубрике добићете преглед Регистра
прописа по групама. Селектовањем одговарајуће групе, подгрупе или подручја и његовим
одабирањем, као и притиском тастера "Тражи" са ознаком лупе, добићете списак прописа
само те одабране групе, подгрупе или подручја.

Коришћењем филтера "Ниво" тј. селектовањем одговарајуће ставке из падајућег
менија добићете списак прописа који су настали у оквиру изабраног нивоа. Коришћењем
филтера "Важност" тј. селектовањем одговарајуће ставке из падајућег менија (сви,
важећи, неважећи) добићете адекватан списак прописа. Уколико је листа докумената
преобимна можете је смањити коришћењем претраге ''Претражи резултате''.



Резултати претраге

Листа претраживања биће приказана у табулатору "ПР (1)" поред табулатора за
"Помоћ". Уколико правите више претрага свака ће се појавити у посебном табулатору ("ПР
(2)", "ПР (3)" итд.)

У доњем делу екрана налази се информација да ли постоје резултати претраге
односно на колико страна се они простиру. Тастером "Детаљније" можете укључити или

искључити детаљне информације о пропису (бројеви гласила с годином и страном, позиција у
оквиру групе Регистра).

Приказ, писмо и везе докумената

Једним кликом на одабрани пропис активираћете отварање документа у новом
прозору. За отварање текстова докумената потребно је у оквиру одабраног интернет
претраживача дозволити отварање "искакајућих прозора" (pop-up-ова).

Позиционирањем на одабрани пропис и притиском десног тастера миша добијате
додатне опције и то: "Прикажи документ", као и везе тог прописа с Подзаконским актима,
Судском праксом, Правним мишљењима, Уговорима и Обрасцима. Селектовањем једне од
ових опција одлазите у документе који су у вези са одабраним прописом.



Преглед апликације и текстова докумената функционише примарно на ћирилици а
може се променити на латиницу кликом на "латиница" кликом на тастер ''Опције'' у оквиру
Регистра прописа или у оквиру дела "Мој профил".

Пречишћени текстови означени су – зеленом бојом, основни текстови – црном, а
неважећи текстови – црвеном бојом.

Коришћење текстова прописа

Текст сваког документа у систему отвара се у новом прозору интернет
претраживача који користите. Стога уколико више не желите преглед одабраног текста
морате затворити или смањити новоотворени прозор интернет претраживача.

Отварањем текста прописа пред вама се налази верзија интегралног (пречишћеног
текста) ИНГ-ПРО-а, сем уколико пропис није имао ниједну измену.

Све информације у вези са основним текстом и изворним текстовима измена и допуна
или престанком важења прописа налазе се одмах испод назива прописа.

За брже кретање кроз текст прописа и проналажење конкретних информација које
су вам потребне а односе се на интегрални или основни текст или текст измена и допуна
користите пречице (линкове). То су речи или бројеви подвучени и обојени црвеном или
плавом бојом. Када кликнете на линк, аутоматски се пребацујете на жељени текст односно
информацију.

Пример 1: Kликом на линк 24/2005 аутоматски се пребацујете на изворни текст
прописа објављеног у гласилу бр. 24 из 2005. године.

Пример 2: Kликом на линк 61/2005 или 54/2009 аутоматски се пребацујете на изворни
текст измена и допуна.

Пример 3: Кликом на линк Види: чл.... испод неког члана идете директно до
изворног члана измене и допуне који је нешто променио у интегралном (пречишћеном
тексту)

Одговарајући чланови имају везе с примерима судске праксе и правних мишљења.
Те везе су представљене линковима судска пракса и правна мишљења. Кликом на те линкове



добићете одговарајуће примере правних мишљења и судске праксе које су везане
за тај члан.

Пример пречишћеног текста прописа с линковима:

Уколико текст прописа има енглеску верзију у горњем десном углу на почетку
пречишћеног текста постоји линк са знаком енглеске заставице који води на ту верзију.

Уколико текст прописа има коментар у горњем десном углу на почетку пречишћеног
текста постоји линк са знаком књиге који води на коментар.

Уколико је пропис изразито обиман онда је постављен у више делова. Садржај
тих делова постављен је изнад наслова пречишћеног текста прописа. Кликом на
одговарајући отвара се део прописа са садржајем који сте одабрали.

Уколико желите да брзо прегледате одговарајуће наслове, чланове, главе и
поглавља текста прописа потребно је да притиснете тастер "Приказ садржаја" који се
налази на горњем хоризонталном заглављу. Тада ће се уз леву вертикалну ивицу
интернет претраживача отворити вертикални прозор за преглед истих.

Уколико желите да одштампате цео текст прописа или неки његов део можете
користити тастер "Штампа" који се налази на горњем хоризонталном заглављу или у
оквиру стандардних опција интернет претраживача који користите.

Сви текстови прописа могу се копирати у одговарајуће текст процесоре
селектовањем целог текста или неког његовог дела и коришћењем стандардних опција
copy–paste.

Величину приказа текста прописа можете мењати истовременим притиском на тастер
Ctrl и знака "+" или "–" или коришћењем тастера Ctrl и окретањем точкића на мишу
ка себи или од себе.

С обзиром да се текст прописа отвара и прегледа у интернет претраживачу, то сте
у могућности да користите све опције претраживача за рад са текстовима прописа (опције
десног дугмета миша, или опције из менија file, edit и др.).



СУДСКА ПРАКСА

Претраживање

У поље "Пронађи", ћирилицом или латиницом упишите одговарајући корен речи са
знаком звездице – нпр: накнад*, школ*, возил* и притисните тастер "Тражи" на десној
страни са сликом лупе. У листи претраге добићете тражене називе примера судске праксе,
информације о суду којих је донео, њиховом броју датуму и години доношења. Претрага
одговарајућих појмова може се вршити по наслову и по тексту – штиклирањем опције "по
тексту".

Напредно претраживање

Кликом на линк ''Напредна претрага'' можете користити додатне критеријуме
претраге и то: ''Група'' и ''Суд'''. Судску праксу можете претраживати и по групама
одабирањем одговарајуће групе у структури Судске праксе, кликом на тастер који се
налази на крају линије "Група". Такође можете сузити критеријум претраге добијених
примера коришћењем филтера "Суд" одабирањем одговарајућег суда. Уколико је листа
докумената преобимна можете је смањити коришћењем претраге ''Претражи резултате''.



Резултати претраге

Листа претраживања биће приказана у табулатору "СП (1)" поред табулатора за
"Помоћ". Уколико правите више претрага свака ће се појавити у посебном табулатору ("СП
(2)", "СП (3)" итд.). Сваки од табулатора можете после претраге затворити. У доњем делу
екрана налази се информација да ли постоје резултати претраге односно на колико страна
се они простиру. Тастером "Детаљније" можете укључити или искључити детаљне
информације о примеру судске праксе (број акта, година и суд).

Позиционирањем на одабрани пример судске праксе и притиском десног тастера
миша добијате додатне опције и то: "Прикажи документ" и ''На основу'' која има везу
судске праксе с прописом.



ПРАВНА МИШЉЕЊА

Претраживање

У поље "Пронађи", ћирилицом или латиницом упишите одговарајући корен речи са
знаком звездице – нпр: облиг*, школ*, возил* и притисните тастер "Тражи" на десној
страни са сликом лупе. У листи претраге добићете тражене називе правних мишљења,
информације о министарству које их је донело, броју акта, као и датуму и години њиховог
доношења. Претрага одговарајућих појмова може се вршити по наслову и по тексту –
штиклирањем опције "по тексту".

Резултати претраге

Листа претраживања биће приказана у табулатору "ПМ (1)" поред табулатора за
"Помоћ". Уколико правите више претрага свака ће се појавити у посебном табулатору ("ПМ
(2)", "ПМ (3)" итд.). Сваки од табулатора можете после претраге затворити.

У доњем делу екрана налази се информација да ли постоје резултати претраге
односно на колико страна се они простиру. Тастером "Детаљније" можете укључити или
искључити детаљне информације о правним мишљењима (број акта, година и
министарство).

Позиционирањем на одабрани пример правног мишљења и притиском десног
тастера миша добијате додатне опције и то: "Прикажи документ" и ''На основу'' која има
везу правног мишљења с прописом.



ОБРАСЦИ

Претраживање

У поље "Пронађи", ћирилицом или латиницом упишите одговарајући корен речи са
знаком звездице – нпр: тужб*, школ*, одгов* и притисните тастер "Тражи"на десној
страни са сликом лупе. У листи претраге добићете тражене називе модела образаца.
Претрага одговарајућих појмова може се вршити по наслову и по тексту – штиклирањем
опције "по тексту".

Моделе образаца можете прегледати и по групама кликом на тастер за приказивање
структуре који се налази поред тастера "Тражи". На тај начин у могућности сте да
разгранавате групе модела и двокликом одређеног модела исти и прегледате.

Резултати претраге

Листа претраживања биће приказана у табулатору "ОБ (1)" поред табулатора за
"Помоћ". Уколико правите више претрага свака ће се појавити у посебном табулатору ("ОБ
(2)", "ОБ (3)" итд.). Сваки од табулатора можете после претраге затворити.

Позиционирањем на одабрани пример судске праксе и притиском десног тастера
миша добијате додатне опције и то: "Прикажи документ" и ''На основу'' која има везу
обрасца с прописом.



УГОВОРИ

Претраживање

У поље "Пронађи", ћирилицом или латиницом упишите одговарајући корен речи са
знаком звездице – нпр: рад*, понуд* и притисните тастер "Тражи" на десној страни са
сликом лупе. У листи претраге добићете тражене називе модела уговора. Претрага
одговарајућих појмова може се вршити по наслову и по тексту – штиклирањем опције "по
тексту".

Моделе уговора можете прегледати и по групама кликом на тастер за приказивање
структуре који се налази поред тастера "Тражи". На тај начин у могућности сте да
разгранавате групе модела и двокликом одређеног модела исти и прегледате.

Резултати претраге

Листа претраживања биће приказана у табулатору "УГ (1)" поред табулатора за
"Помоћ". Уколико правите више претрага свака ће се појавити у посебном табулатору ("УГ
(2)", "УГ (3)" итд.). Сваки од табулатора можете после претраге затворити. Уколико је
листа докумената преобимна можете је смањити коришћењем претраге ''Претражи
резултате''.



ОСТАЛЕ ФУНКЦИЈЕ

Преглед докумената

За повећање или смањење прегледа апликације или текстова докумената
притисните истовремено тастер "Ctrl" и ознаке "+" или "–", или притисните тастер "Ctrl" и
окрећите точкић на мишу ка себи или од себе.

Уколико желите да избришете све унете критеријуме и подешавања користите
тастер "испразни поља за претрагу" у десном горњем углу апликације у оквиру линије
Претрага регистра прописа. Ова функција враћа параметре претраге на почетне.

Издвајање најчешће коришћених докумената

Документе које често користите можете издвојити коришћењем опције за
издвајање у оквиру интернет претраживача кроз који прегледате документе. У оквиру
Internet Explorera то је део ''Favorites'' а у оквиру Mozille то је део ''Bookmarks''.

Препоручујемо вам да у оквиру поменутих делова отворите фолдер с називом
''propisi.net'' у оквиру кога можете отварати неограничени број подфолдера с називом, нпр.
''прописи'', ''судска пракса'', правна мишљења'', ''уговори'', обрасци'' или нешто по вашем
избору. Тако издвојене документе у оквиру тог дела моћи ћете прегледати само уколико
сте улоговани у апликацију (за време трајања сесије).

Мој профил

У делу "Мој профил" можете променити ваше основне податке које сте унели
приликом регистрације као и шифру, односно одабрати писмо (ћирилица или латиница). У
овом делу можете променити боје позадине система одабирањем одговарајуће "Теме", као
и селектовати да ли желите да се у прегледу прописа аутоматски отвара преглед садржаја
(или ћете га по потреби сами укључивати и искључивати).



Штампање и копирање докумената

Сви документи се могу штампати и копирати без икаквих ограничења (у делу или
целини). За штампање документа користите тастер "Штампа" који се налази на горњој
хоризонталној ивици апликације или користите стандардне опције одабраног интернет
претраживача – "File/Print". За копирање докумената користите стандардне опције
"Copy/Paste". За претраживање речи унутар документа користите опције одабраног интернет
претраживача "Edit/Find".

Одјава налога

За излазак из апликације користите тастер "Одјава" у горњем десном углу
апликације. Уколико апликацију активно не користите 30 минута морате поновити
поступак уласка у апликацију.

Уколико у току коришћења апликације имате додатних питања или нејасноћа
можете радним даном, од 8 до 16 часова, контактирати Техничку подршку на

тел. 011/ 2836–884, 2836–820, 2836–821.

ЗАХВАЉУЈЕМО ШТО СТЕ ИЗАБРАЛИ АПЛИКАЦИЈУ PROPISI.NET!
ЖЕЛИМО ВАМ УСПЕШАН РАД!


